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Lineamientos que establecen las caracteristicas para la busqueda, seleccion,
arrendamiento y avituallamiento de los inmuebles donde se instalaran los
comités distritales y municipales del Instituto Electoral de Michoacan para los
Procesos Electorales Locales.

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

SECCION PRIMERA
Ambito de Aplicacién y Objeto

Articulo 1.

1. Los presentes Lineamientos son aplicables y de observancia obligatoria para
las areas del instituto Electoral de WMichoacan involucradas en el
procedimiento de busqueda, seleccion, arrendamiento y avituallamiento de
los inmuebles donde se instalaran los comités distritales y municipales del
Instituto Electoral de Michoacéan para los Procesos Electorales Locales dentro
del ambito de sus competencias, lo que permitira la adecuada preparacion,
organizacion y desarrollo del mismo.

Articulo 2.

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las directrices y
requisitos que se deberan cumplir en la blsqueda, seleccién, arrendamiento
y avituallamiento de los inmuebles donde se instalaran los comités distritales
y municipales del Instituto Electoral de Michoacan.

SECCION SEGUNDA
Glosario, Competencia y Atribuciones

Articulo 3.
1. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

a) Coordinacién Juridica Consultiva: Coordinacién Juridica Consultiva,
adscrita a la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de Michoacan;
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b) Coordinacion Normativa Administrativa: Coordinacion Normativa
Administrativa, adscrita a la Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan;

c¢) Coordinacion de Organos Desconcentrados: Coordinacion de
Organos Desconcentrados y Enlaces Electorales, adscrita a la
Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de Michoacan,

d) Comité(s): Organos municipales y distritales del Instituto contemplados
en el Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, con
caracter desconcentrado y temporal.

e) Direccion de Organizacién: Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral del Instituto Electoral de Michoacan;

f) Direccion de Administracién: Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan;

g) Enlace: Persona servidora publica del Instituto, que funge como Enlace
Electoral entre el 6rgano central y los 6rganos desconcentrados, adscrita
a la Coordinacién de Organos Desconcentrados;

h) Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

i) Lineamientos: Lineamientos que establecen las caracteristicas para la
busqueda, seleccién, arrendamiento y avituallamiento de los inmuebles
donde se instalaran los comités distritales y municipales del Instituto
Electoral de Michoacéan para los Procesos Electorales Locales;

j) Presidencia: Presidencia de los Comités y Consejos Distritales y
Municipales;

k) Presidencia del Instituto: Presidencia del Instituto Electoral de
Michoacan y/o su Titular;

I) Recursos Materiales y Servicios: Area adscrita a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos del
Instituto, encargada de organizar los procedimientos de provision de los
recursos materiales necesarios, para la operacion del Instituto;

m) Secretaria: Secretaria de Comité y Consejo Distrital y Municipal,

n) Vocalia de Organizacién: Vocalia de Organizacién Electoral de Comite
Distrital y Municipal;

o) Vocalia de Capacitacion: Vocalia de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica de Comité Distrital y Municipal,

p) PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares; y,

q) Proceso Electoral: Proceso Electoral Ordinario Local.
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Articulo 4.

1. Los inmuebles deberan contar con los espacios necesarios para el buen
funcionamiento y operatividad de las areas responsables de la realizacion de
las actividades del Proceso Electoral, en todas y cada una de sus etapas y
actividades.

Articulo 5.

1. Son atribuciones de la Direccidén de Organizacion para el cumplimiento de los
presentes Lineamientos, las siguientes:

a) Realizar la planeacién y logistica para ejecutar las etapas del
procedimiento establecido que los presentes Lineamientos le confiera;

b) Recibir de manera digital por parte de la Coordinacién de Organos
Desconcentrados, las cédulas de visita a los municipios para la busqueda,
seleccion, arrendamiento y avituallamiento de inmueble para la instalacion
del comité durante el Proceso Electoral;

c) Verificar, validar y aprobar que las propuestas de inmuebles cumplan con
las caracteristicas que se establecen en los Lineamientos, priorizando,
dentro de la seleccion de cada inmueble:

I. Ubicacion;

Il. Funcionalidad y seguridad;
lll. Verificacién de la estructura fisica,;
IV. Costo mensual de arrendamiento; vy,
V. Vias de comunicacion.

d) Validar las adecuaciones o reparaciones necesarias a los inmuebles; y,

e) Allegar de ser el caso y en conjunto con la Coordinacién de Organos
Desconcentrados, la informacién y elementos soporte del incremento de
precios que superen los costos proyectados para el Proceso Electoral, a la
Direccion de Administracion.

Articulo 6.

1. Son atribuciones de la Direccion de Administraciéon para el cumplimiento de
los presentes Lineamientos, las siguientes:
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a) Proporcionar a la Coordinacion de Organos Desconcentrados la
proyeccion de costos para el arrendamiento mensual de los comités, a mas
tardar en el mes de octubre del afio en que inicie el Proceso Electoral,

b) Proporcionar al Enlace el directorio telefénico y de ubicacién de las
personas propietarias, administradoras o representantes legales de los
inmuebles que fueron arrendados en Procesos Electorales anteriores;

c) Dar visto bueno de los inmuebles propuestos por la Direccion de
Organizacion a la Comision de Organizacién Electoral del Instituto;

d) Determinar con la Direccion de Organizacion y la Coordinacion de Organos
Desconcentrados el arrendamiento de un inmueble, cuando los precios
superen los costos proyectados;

e) Realizar los pagos por concepto de deposité y renta de los inmuebles
dentro de los plazos convenidos en cada caso,

f) Coadyuvar en la atencion oportuna de las solicitudes para realizar las
adecuaciones, reparaciones y/o equipamiento necesarias para la
habilitacion, mantenimiento y debido funcionamiento de los inmuebles;

g) Realizar por medio del drea de Recursos Materiales y Servicios, la entrega
de los materiales, insumos y en su caso, los servicios necesarios para el
avituallamiento de los inmuebles;

h) Instrumentar a través del area de Recursos Materiales y Servicios, los
procedimientos de inventario, y resguardo de los bienes muebles que sean
entregados a cada Presidencia para la habilitacion de los comités;

i) Supervisar el debido cuidado y aprovechamiento de los bienes, insumos y
recursos destinados al cumplimiento de los fines de estos Lineamientos; v,

j) Recibir a través del Enlace, a la conclusion de las funciones de los Comités,
los bienes muebles para los efectos antes sefialados, para su manejo
posterior de conformidad con la normativa aplicable.

Articulo 7.

1. Son atribuciones de la Coordinacion Normativa Administrativa para el
cumplimiento de los presentes Lineamientos, las siguientes:

a) Dictaminar el proyecto del Contrato de Arrendamiento, elaborado por la
Coordinacién Juridica Consultiva;
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b) Revisar el Contrato de Arrendamiento que para cada caso adecue el
Enlace, a partir de aquél que le provea la Coordinacion de Organos
Desconcentrados;

c¢) Recibir por parte de la Coordinacion de Organos Desconcentrados, los
contratos de arrendamiento signados por los arrendatarios, para
recabar la firma de la Presidencia del Instituto para que, una vez
firmados se entregue la copia respectiva a las partes,

d) Dar seguimiento al cumplimiento de los términos del arrendamiento
pactados en los contratos respectivos; y,

e) Supervisar y notificar con la antelacion debida a la Coordinacion de
Organos Desconcentrados la conclusién, necesidad y/o solicitud de
modificacién o rescision del Contrato de Arrendamiento, asi como toda
circunstancia que pudiera implicar responsabilidad al Instituto en
relacion con dichas contrataciones.

Articulo 8.

1. Son atribuciones de la Coordinacién Juridica Consultiva para el cumplimiento
de los presentes Lineamientos, las siguientes:

a) Elaborar el proyecto de Contrato de Arrendamiento del inmueble, el cual
debera contener como minimo el nombre del arrendador y arrendatario,
la ubicacién del inmueble, descripcion detallada del inmueble objeto del
contrato y de las instalaciones y accesorios que cuentan para el usoy
goce del mismo, asi como el estado que guardan, monto de la renta, la
mencion expresa del destino del bien inmueble arrendado, inicio y
conclusién, para ser remitido a la Coordinacion Normativa
Administrativa, para su examinacion;

b) Remitir a la Coordinacion Normativa Administrativa, para su valoracion
y en su caso emision de observaciones, el Contrato de Arrendamiento
de inmueble;

c¢) Realizar en su caso, las adecuaciones propuestas por la Coordinacion
Normativa Administrativa,

d) Remitir el Contrato de Arrendamiento definitivo a la Coordinacion de
Organos Desconcentrados, para su envio al Enlace para su respectiva
adecuacion,
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e) Elaborar el formato de acta circunstanciada de hechos, anexando un
reporte fotografico, respecto a las condiciones y bienes muebles que se
entregaran a la Presidencia, para su envio a la Coordinacion de
Organos Desconcentrados y su respectiva adecuacion por parte del
Enlace; y,

f) Remitir a la Coordinacién de Organos Desconcentrados las actas antes
seflaladas para que por su conducto se obtenga el Visto Bueno de la
Presidencia del Instituto, de las propuestas viables.

Articuio 9.

1. Son atribuciones de la Coordinacién de Organos Desconcentrados para el
cumplimiento de los presentes Lineamientos, las siguientes:

a) Supervisary dar cuenta a la Direccion de Organizacion sobre Ia logistica
para ejecutar las etapas del procedimiento establecido en los presentes
Lineamientos;

b) Recibir y tramitar con apoyo del Enlace, la correcta elaboracion de las
Cédulas de Visita para su presentacioén a las instancias sefialadas en
estos Lineamientos;

¢) Enviar de manera digital a la Direccién de Organizacion, las cédulas de
visita a los municipios que realice el Enlace, para la busqueda,
seleccion, arrendamiento y avituallamiento de inmueble para la
instalacion del comité durante el Proceso Electoral,

d) Dar cuenta de manera oportuna y agil a la Direccion de Organizacion,
de los resultados obtenidos en las visitas de campo realizadas por el
Enlace;

e) Recabar los informes con las propuestas presentadas por el Enlace,
para conformar el expediente de inmuebles, organizado por distrito y
municipio, los cuales deberan notificar y poner a disposicion de la
Direccién de Organizacion para su revision y aprobacion, con el visto
bueno de la Direccién de Administracion;

f) Coadyuvar con la Direccion de Organizacién en la obtencion y
presentacion de la informacion y elementos soporte del incremento de
precios que superen los costos establecidos para el Proceso Electoral
inmediato anterior, a la Direcciéon de Administracion;
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g) Coordinar el envio y recepcion tanto del proyecto como del Contrato de
Arrendamiento, asi como supervisar su correcto llenado y firma, asi
como prever lo necesario para su oportuno tramite;

h) Recabar la solicitud correspondiente para la realizacion de las
adecuaciones o reparaciones necesarias a los inmuebles, la cual
debera remitir a la Direccion de Organizacién para su validacion, y
posteriormente a la Direccion de Administracion, para su debida
atencion;

i) Recibir del Enlace los contratos definitivos debidamente requisitados y
firmados, asi como remitirlos a la Coordinacion Normativa
Administrativa para su revision;

j) Tramitar de ser el caso, la correccién o subsane de faltantes en los
contratos 0 sus anexos, conforme lo que indique la Coordinacion
Normativa Administrativa, para que, una vez resueltas dichas
circunstancias, se contintlie con su tramite; y,

k) Recibir de la Coordinacion Normativa Administrativa los contratos
definitivos para firma de la Presidencia del Instituto.

Articulo 10.

1. Son atribuciones del Enlace para el cumplimiento de los presentes
Lineamientos, las siguientes:

a) Realizar la busqueda y localizacién de ios inmuebles que rednan las
mejores condiciones fisicas, legales y econoémicas para la instalacion,
operacion y funcionamiento de los comités, atendiendo a lo dispuesto
en los presentes Lineamientos;

b) Dar cuenta a la Coordinacion de Organos Desconcentrados de los
resultados obtenidos en las visitas de campo, mediante la cédula de
visita a los municipios para la busqueda, seleccion, arrendamiento y
avituallamiento de inmueble para la instalaciéon del comité durante el
Proceso Electoral, identificada como Anexo 2 de los Lineamientos, para
qué por su conducto, se remita a la Direccion de Organizacion;

¢) Realizar los informes respectivos sobre las propuestas de inmuebles
para la instalacion de los comités distritales y municipales, de
conformidad con el Anexo 3 de los presentes Lineamientos y remitirlo a
la Coordinacién de Organos Desconcentrados;
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d) Adecuar el Anexo 4 referente a la declaracién bajo protesta de decir
verdad por parte de la persona propietaria o con facultades legales para
disponer del inmueble, asi como recabar las firmas correspondientes;

e) Poner a disposicién de la Coordinacion de Organos Desconcentrados
los contratos respectivos;

f) Realizar la solicitud correspondiente identificada como Anexo 5, para
las adecuaciones o reparaciones necesarias a los inmuebles;

g) Elaborar un diagnéstico en formato libre de las necesidades de
acondicionamiento del espacio a utilizar como la bodega electoral;

h) Acondicionar, previo a la instalacién de los comités municipales y
distritales, en conjunto y con auxilio de las areas responsables, de los
insumos muebles, técnicos y materiales que resulten necesarios para
el buen funcionamiento de los mismos;

i) Llenar el acta circunstanciada de hechos, respecto a las condiciones y
bienes muebles que se entregaran a la Presidencia, para conformar el
expediente respectivo de acuerdo al formato remitido por Ila
Coordinacién de Organos Desconcentrados;

j) Otorgar posesion real y material del inmueble a la Presidencia previa
emision, revision y aceptacién del acta circunstanciada de hechos, con
reporte fotografico; y,

k) Realizar un informe inicial y otro final en los que se describan las
condiciones fisicas en las que se recibe y entrega el inmueble, para su
entrega a la Coordinacion de Organos Desconcentrados.

CAPITULO II
DE LA BUSQUEDA, LOCALIZACION Y REQUISITOS DE LOS INMUEBLES

SECCION PRIMERA
De la busqueda y localizacién de los inmuebles
Articulo 11.

1. La blsqueda y localizacién de las propuestas de inmuebles, debera iniciar 45
dias antes de la instalacién de los Comités por parte del Enlace.

2. Se debera levantar una cédula de verificacion por cada municipio e inmueble
que se visite, de conformidad con el Anexo 2.
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3. Se deberan buscar en primera instancia comunicacion con las personas
arrendadora de los inmuebles del Proceso Electoral inmediato anterior, a fin
de investigar si el mismo se encuentra disponible para su revision de
caracteristicas y requisitos y en su caso, se realice su propuesta de informe
correspondiente.

4. De no ser factible, el Enlace debera darse a la tarea de identificar y presentar
al menos tres propuestas de inmuebles que cubran las caracteristicas y
necesidades anteriormente sefialadas, debiendo clasificarlas en primera,
segunda y tercera opcion para arrendamiento, de acuerdo a lo sefialado en el
Anexo 3.

Articulo 12.

1. En la busqueda y iocalizacién de inmuebles para ser utilizados como oficinas
de los comités, se debera evitar en todo momento proponer inmuebles
ubicados en zonas en vias de urbanizacién o no urbanizadas, colindantes con
predios baldios, en los que desarrollen actividades, cohabiten u otro similar, 0
bien, pertenezcan a integrantes dirigentes o representaciones de partidos
politicos, personas servidoras ptiblicas de mando medio o superior de la
Federacion, Estado, Municipio o del Instituto, o que hayan sido candidatas en
el Proceso Electoral inmediato anterior.

SECCION SEGUNDA
De los Requisitos y Caracteristicas

Articulo 13.

i. Los inmuebles deberan estar preferentemente ubicados en lugares de facil
acceso, con calles pavimentadas con la suficiente amplitud para el acceso
con vehiculos de carga y comunicadas a diversos puntos del municipio, contar
con una estructura, capacidad adecuada, servicios basicos (agua,
electricidad, drenaje, instalacion y sefial de telefonia local, celular e internet),
alumbrado publico, red de electrificacion con capacidad para acometidas
trifasicas, y de preferencia estar distantes a espacios con las mayores
afluencias de personas, como mercados, centrales camioneras O
equivalentes, centros comerciales, centros deportivos, espacios o locales
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destinados de manera periédica o permanente, a la entrega de apoyos

gubernamentales o celebracion de actos relacionados con la labor de entes
publicos, etcétera.

2. Para tal efecto, los inmuebles deberan contar al menos con los siguientes
servicios basicos en pleno funcionamiento:

a) Instalacion eléctrica;

b) Instalacién sanitaria;

c) Preferentemente con linea telefonica e internet;

d) Cisterna o tinaco de almacenamiento de agua; y,

e) Calles pavimentadas y amplias para el acceso con vehiculos de carga.

3. Los inmuebles deberan contar con las siguientes caracteristicas:

a) Capacidad de areas utiles en funcion de la proyeccion de casillas a instalar
y paquetes electorales a recolectar en el distrito 0 municipio que se trate;

b) Pisos, paredes y techos en buenas condiciones de uso;

c¢) Acceso independiente al inmuebie;

d) Barda perimetral preferentemente de concreto;

e) Espacios interiores amplios, que cumplan con las medidas establecidas en
estos lineamientos;

f) Espacio interior amplio para la Sala de Sesiones, en la que se puedan
concentrar aproximadamente veinte personas, previendo como minimo 50
m?2 para la operacion de las actividades;

g) Espacios para destinarse a las actividades del conteo, sellado y armado de
paquetes electorales;

h) Espacios para la recepcion de los paquetes al término de la Jornada
Electoral;

i) Espacios para la instalacion adecuada de los puntos de recuento durante
el desarrollo de los computos;

j) Espacios para la instalacion y operacion del PREP;

k) Espacios para la instalacion de bodegas electorales, en las que se pueda
almacenar la documentacion y materiales electorales;

I) Espacios adicionales para, en su caso, realizar capacitaciones
presenciales albergar grupos de trabajo y de recuento en la Sesién de
Cémputo,
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m) Infraestructura adecuada para impedir la irrupcion ilegal, la escucha y/o
intervencion de factores externos que puedan alterar el buen orden de las
labores al interior y que sean seguros, evitando, por ejemplo, ventanales
translticidos, huecos, oquedades, etcétera; vy,

n) Espacios preferentemente ventilados.

Articulo 14.

1. El Enlace una vez que se encuentre en el Municipio, debera buscar y/o
contactar al proveedor y/o proveedores de telefonia e internet, para verificar
las zonas del municipio en que existe mayor disponibilidad de conectividad de
ambos servicios de internet y telefonia tanto fija como movil, para priorizar la
busqueda de inmuebles en esas zonas; con la finalidad de que, a la fecha de
instalacién, las oficinas de los comités cuenten con telefonia e Internet para
realizar las actividades correspondientes.

2. La ubicacién de los inmuebles debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ubicarse en lugares céntricos de la cabecera de distrito local o municipio;

b) En lugares de facil acceso, para facilitar los procedimientos tanto de
recepcion de documentacion y material electoral, como de los paquetes
electorales el dia de la Jornada Electoral; de ser posible, con cercania de
rutas del servicio urbano y/o colectivo, para facilitar el traslado del
personal, y contar con los servicios pliblicos basicos como agua potable,
drenaje, energia eléctrica, linea telefénica y calles pavimentadas; y,

c) Deberan de considerarse espacios amplios y con ventilacion.

3. Para la ubicacion de los inmuebles se debera procurar, lo siguiente:

a) Ubicarse en las colindancias de los limites geograficos distritales o
municipales;

b) Se encuentren alejados de fuentes potenciales de incendios y/o
explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas
de veladoras, cartén, papel, colchones o productos quimicos inflamables,
entre otros; ‘

¢) No ubicarse en zonas de riesgo ante posibles fenémenos meteorol6gicos
como inundaciones por lluvia, crecidas de rios y deslaves, asimismo, que
no sea un lugar de evidente inseguridad (sin alumbrado ptblico o con alto
indice delictivo); v,
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d) No estar pintados de colores o con emblemas que identifiquen a algtn
Partido Politico.

4. Los inmuebles no deberan ubicarse en un perimetro menor a 50 metros a la
redonda de:
a) Oficinas de alguin Partido Politico;
b) Iglesias o centros de culto religioso;
¢) Dirigencias de algtn Partido Politico;
d) Dirigencias sindicales,;
e) Bares, cantinas y/o equivalentes, asi como de aquellos establecimientos
en los que se vendan bebidas alcohdlicas (depoésitos);
f) Oficinas de Gobierno Federal, Estatal o Municipal; y,
g) Mercados, terminal de transporte publicos y/o escuelas.

Articulo 15.

1. De no ser posible la localizacién del inmueble o espacio independiente con las
condiciones fisicas adecuadas sefialadas en los presentes Lineamientos,
podran proponerse edificios comerciales, preferentemente en la planta baja o
en el primer piso con acceso individual.

SECCION TERCERA
De la seleccion y arrendamiento del inmueble

Articulo 16.

presentar los informes correspondientes a la Coordinacion de Organos
Desconcentrados, quien, a su vez los remitira a la Direccién de Organizacion
para su revision, lo cual no debera exceder de los primeros 15 dias del inicio
del presente procedimiento.

1. Localizadas las propuestas de inmuebles a contratar, el Enlace debera

partir de la recepcion de las propuestas de la Coordinacion de Organos

| 2. La Direccién de Organizacién contara con un plazo de 5 dias posteriores a
| Desconcentrados, a efecto de determinar la viabilidad de las mismas.
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3. En aquellos casos, en que las propuestas no sean aprobadas por parte de la
Direccién de Organizacion, se le hara del conocimiento a la Coordinacion de
Organos Desconcentrados, para que a través de esta se le informe al Enlace
a efecto de que, presente nuevas propuestas mas tardar 20 dias antes de la
instalacion de los 6rganos desconcentrados.

4. Validada la propuesta por la Direccion de Organizacién, lo hara del
conocimiento a la Direccion de Administracion, a fin de que recabe la
documentacién pertinente a través del Enlace para la conformacion del
expediente de arrendamiento del inmueble, es decir los requerimientos
administrativos que sean necesarios, la verificacion sobre la escritura publica
de la parte arrendadora que demuestre que esté libre de gravamen y pago
de servicios, para estar en condiciones de la elaboracién del Contrato de
Arrendamiento.

5. El Enlace debera informar a la persona que sea propietaria, administradora
o representante legal del inmueble, sobre el periodo de contratacion, los
requisitos que debe cumplir para llevar a cabo las adecuaciones que, en su
caso, se requieran y los fines por los que se renta el inmueble.

6. La persona propietaria, administradora o representante legal del inmueble
debera contar con recibo fiscal a su nombre y exhibirlo para efectos del pago
de arrendamiento y preferentemente estar inscrito en el Servicio de
Administracion Tributaria, en su defecto, debera emitir los recibos
correspondientes, con las caracteristicas que solicite la Direccién de
Administracion.

7. El periodo de contratacién de los inmuebles sera definido en el Contrato de
Arrendamiento, mismo que debera formalizarse con minimo 5 dias de
anticipacion a la instalacion de los comités y hasta la culminacion de
actividades por parte de los mismos, salvo pronunciamiento por parte del
Consejo General.
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SECCION CUARTA
De la conformacion de expedientes del arrendamiento de los inmuebles

Articulo 17.

1. Para integrar el expediente respectivo, es necesario que la persona sea
propietaria, administradora o representante legal, proporcione al Enlace que
corresponda, los siguientes documentos:

a) Original (para cotejar) y copia simple de la credencial para votar con
fotografia, pasaporte o Cartilla del Servicio Militar Nacional;

b) Original (para cotejar) y copia simple de la escritura publica, del contrato
privado de compraventa o documento que origine el derecho de posesion
del inmueble;

c) Para el caso de los representantes legales, el poder notarial que los faculte
para ejercer actos administrativos y de dominio sobre el inmueble en
arrendamiento;

d) Comprobantes de pagos de los servicios, en los que conste que estos no
presentan adeudos al dia de la contratacion del inmueble; y,

e) Escrito bajo protesta de decir verdad (Anexo 4), que el inmueble no
pertenece a dirigencias o representaciones de partidos politicos; personas
servidoras publicas de mando medio o superior de la Federacion, Estado,
Municipio, o del Instituto; y, personas que hayan sido candidatas en el
Proceso Electoral inmediato anterior, informacién que debera ser
corroborada por el Enlace, a través de la Coordinacién de Prerrogativas y
Partidos Politicos del Instituto.

2. Una vez integrado el expediente, el Enlace remitira el Contrato de
Arrendamiento a la Coordinacion de Organos Desconcentrados.

CAPITULO Il
Del avituallamiento y distribucion de espacios del Comité

SECCION PRIMERA
Del Avituallamiento
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Articulo 18.

1. En caso de ser necesario y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, se
podran realizar mejoras, modificaciones o adaptaciones a las instalaciones
de los inmuebles, mismas que el Enlace debera solicitar a la Direccion de
Administracién a través de la Coordinacién de Organos Desconcentrados
con el formato del Anexo 5 de los presentes Lineamientos, adjuntando la
factura correspondiente, previamente validada por la Direccion de
Administracion.

2. Previo a que sea presentada la solicitud ante la Direccion de Administracion
como se refiere el numeral anterior, se debera remitir a la Direccion de
Organizacién para su visto bueno y en su caso autorizacion.

3. Asimismo, la Direccién de Administracion, en conjunto con el Enlace, se
encargaran de gestionar y realizar los tramites necesarios para la
contratacion de los servicios de telefonia e internet, y en su caso, de agua y
luz; con la finalidad de que, en la fecha de instalacion de los comités, los
inmuebles ya se encuentren en condiciones de funcionamiento.

4. Ademas, el Enlace en conjunto con el area de Recursos Materiales y
Servicios de este Instituto, deberan coordinarse para dotar de insumos
necesarios que permitan el acondicionamiento y funcionamiento del
inmueble del comité.

Articulo 19.

1. En caso de que alguna persona integrante del Comité Distrital o Municipal
seglin corresponda, se encuentre en alguna situacion de discapacidad y el
inmueble no cuente con accesibilidad adecuada, el Enlace debera notificarlo
a la Coordinacién de Organos Desconcentrados para que, a su vez, lo
informe a las Direcciones de Administracion y de Organizacién, con el objeto
de que a la brevedad posible sean realizadas las adecuaciones
correspondientes.

Pagina 15 de 19

Bruselas No. 118, Col. Villa Universidad, C.P. 58060. WWW,iem.org.mx
Morelia, Michoacan, México.
Tal (443) 2221400



IEM$®

INSTITUTO ELECTORAL

DEMICHOACAN
IEM-COE-13/2023

SECCION SEGUNDA
De los espacios al interior del comité

Articulo 20.

1. Se debera prever que los espacios ai interior del Comité se encuentren
distribuidos de la siguiente manera:

a) Oficina o espacio para la Presidencia;

b) Oficina o espacio para la Secretaria;

¢) Oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion Electoral;

d) Oficina o espacio para la Vocalia de Educacion Civica y Participacion
Ciudadana;

e) Habitacién para la Bodega Electoral, misma que debera cumplir con las
especificaciones descritas en los presentes Lineamientos;

f) Espacio para Sala de Sesiones conforme a lo dispuesto en los presentes
Lineamientos;

g) Espacio para el PREP, tomando en consideracion la instalacion de
equipos de computo;

h) Espacio para ubicar a los elementos de Seguridad Publica para ia custodia
de la documentacion electoral;

i) Espacio para area de trabajo; v,

j) Espacio para instalar puntos de recuento parcial o total en la Sesion de
Cémputo de la eleccion o elecciones que correspondan.

Articulo 21.

1. La Presidencia, asi como la Secretaria y las Vocalias deberan contar
preferentemente, con un espacio exclusivo, en las instalaciones de los
inmuebles para el desarrollo de sus funciones; sin embargo, podran compartir
espacio la Presidencia y la Secretaria del Comité, asi mismo podran hacerlo
la Vocalia de Organizacién Electoral y la Vocalia de Educacion Civica y
Participacion Ciudadana.
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Articulo 22.

1. La bodega debe ubicarse dentro de las instalaciones del Comite,
preferentemente cerca de la Sala de Sesiones del Consejo Distrital o
Municipal, considerando el transito del personal sin alterar el flujo de sus
actividades, por lo que, el Enlace debera elaborar un diagndstico de las
necesidades de acondicionamiento de la bodega electoral, poniendo especial
atencion en los siguientes aspectos:

a) Instalaciones eléctricas: Estaran totalmente dentro de las paredes y techos
0, en su defecto, canalizadas a través de la tuberia adecuada. Todas las
cajas de conexion, de fusibles o tableros, contaran con tapa metalica de
proteccion permanentemente acoplada;

b) Techos: Se verificara que se encuentren debidamente impermeabilizados
para evitar filtraciones;

c¢) Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se
favorece la acumulacion de agua, que se traduce en humedad, filtraciones
y, en casos extremos, en desplome de techos;

d) Instalaciones sanitarias: Es necesario revisar el correcto funcionamiento
de los sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, etc., asi como
realizar, en caso necesario, la limpieza del drenaje, a efecto de evitar
inundaciones;

e) Ventanas: En caso de contar con ventanas, los vidrios deberan estar en
buen estado y las ventanas se sellaran;

f) Muros: Estaran pintados y libres de salinidad;

g) Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas
o candados. La bodega electoral sélo debera contar con un acceso. En

caso de existir mas puertas, se clausuraran o cancelaran para controlar el

acceso por una sola, en cuyo caso debera existir constancia de ello;

h) Pisos: Se revisara el estado en que se encuentra el piso, procurando que
no cuente con grietas; vy,

i) Protecciones y canceleria: Se revisara el estado en que se encuentren
todas las protecciones.

2. Ademas, de contar con los espacios que se indican en Anexo 1 de los
| presentes Lineamientos, asi como el documento o normativa que se emita
; para la instalacion y funcionamiento de las bodegas.
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Articulo 23.

1. Las dimensiones para la Sala de Sesiones del Consejo Distrital o Municipal
deberan ser de por lo menos 50m?, tomando en consideracion a las personas
integrantes del Consejo Distrital o Municipal, representaciones partidarias y en
su momento oportuno candidaturas independientes y publico en general.

Articuio 24.

1. Para la operacién del PREP, se debera considerar un espacio de trabajo lo
mas cerca posible a la Sala de Sesiones del Consejo Distrital o Municipal.

Articuio 25.

1. Para la ubicacion de los elementos de seguridad publica, durante el resguardo
de la documentacién y material electoral, en la medida de lo posible y siempre
y cuando el inmueble cuente con los espacios suficientes, se debera
considerar un lugar, para salvaguardar el mismo.

Articulo 26.

1. En la medida de lo posible, se debera contemplar un area especifica de
trabajo.

CAPITULO IV
Del Resguardo, Ocupacion y Entrega de los Inmuebles

SECCION PRIMERA
Del Resguardo

Articulo 27.

1. El Enlace tendra bajo su resguardo los bienes materiales que le sean
entregados para la adecuacion de los inmuebles hasta en tanto sean
instalados los érganos desconcentrados.
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2. Una vez instalados los 6rganos desconcentrados, los bienes pertenecientes
al Instituto, quedaran bajo el resguardo de la Presidencia.

SECCION SEGUNDA
De la Responsabilidad de la Presidencia de los Organos Desconcentrados

Articulo 28.

1. En el proceso de instalacion de los 6rganos desconcentrados, el Enlace
entregara el inmueble a la Presidencia, levantando un acta circunstanciada
de hechos en la que se precisaran las condiciones fisicas del mismo,
anexando a dicha acta un reporte fotografico.

SECCION TERCERA
Desocupacién y Entrega de Inmueble

Articulo 29.

1. El Enlace, una vez concluidas las funciones de ios comités en coordinacion
con la Presidencia y las personas que integran el mismo, procederan a la
desocupacion y entrega del inmueble de conformidad con el resguardo
previamente signado.

Articuio 30.

1. El Enlace sera el responsable de hacer la entrega respectiva al area de
Recursos Materiales y Servicios Materia los insumos que fueron entregados
al comité, asimismo, de llevar a cabo la entrega del inmueble al arrendatario
en las condiciones pactas por las partes.

CAPITULO V
De los Casos no Previstos

Articulo 31.

1. Los casos no previstos en los presentes lineamientos seran resueltos por las
Direcciones de Administracion y Organizacién, con base en sus atribuciones.
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Anexo 1

Calculo estimado de la superficie y volumen minimos requeridos para el
resguardo de los paquetes electorales en los Comités Distritales, para los
Procesos Electorales Locales en Michoacan

NOTA: El presente anexo, se actualizarad de conformidad con ia proyeccion del niimero de
casillas que realice el Instituto Nacional Electoral, para cada Proceso Electoral.

| g ' Superficie | - | Volumen
Estimado t Anaqueles | Superficie minima Volumen ‘ minimo

Distrito | Cabecera Distrital { de necesarios ' anague ueles | requerido
: - ~ casillas’ 4 M Sri e my

La Piedad | 203 | 20 | 20 | 248 | 40 | 50

1
2 Puruandiro . 340 @ 23 ‘ 23 | 285 | 46 58
3 Maravatio 273 19 19 | 235 | 38 | 48
4 Jiquilpan 328 22 | 2 gre I Tam 1 sk
5  Paracho 26 18 18 | 223 | 3 | 45
6  zamora 263 18 18 | 223 3 45

7 Zacapu 22 20 | 20 248 40 50

| 8 ‘Tarimbaro | 255 17 17 | 210 | 34 43

9 LosReyes 288 20 20 | 248 | 40 50
10 Morelia 289 200 | gl 248 40 | 50
11 Morelia 283 19 19 | 285 | 38 48
12 Hidalgo 286 20 | 20 | 248 | 40 | 80 |
13 Zitacuaro 285 | 17 17 | 210 | 24 | a3
14 Uruapan’ | 248 | w7 | 7 21.0 34 | 43

! Dato estimado de casillas proporcionado por fa Direccién Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral,

2 El paquete electoral de Gobernador y Diputados (que es el mismo) tiene una dimensién de 25 centimetros de ancho por lo
cual, en un anaquel de 5 gavetas, se podran guardar un total de 15 paquetes por anaquel, tres paquetes por ancho por 5
gavetas de alto.

® La superficie en metros cuadrados que se considera por cada anaquel es de 1 m? que multiplicado por el numero de
anaqueles nos da la superficie en metros cuadrados necesarios por Comité. En el caso del Instituto Electoral de Michoacén
es preciso sefialar que no se cuenta con la cantidad suficiente de anaqueles para los 116 comités y con los que se cuentan
son de diferentes medidas, por lo anterior se tomé la medida de un metro cuadrado como un esténdar para poder realizar el
caleulo aproximado del espacio requerido en las bodegas electorales. t

* Este dato se obtuvo multiplicando la superficie minima més el 25 % como margen adicional.

5 Para la obtencién del dato de volumen de anaqueles en metros clbicos, se multiplico el volumen de cada anaquel que
equivale a 2 metros clibicos por el niimero de anaqueles por Comité.

© Este dato se obtuvo multiplicando el volumen minimo méas el 25 % como margen adicional.

" En el caso de los Comités cabecera de Distrito Y que también cumplen con funciones de Comité Municipal se tendra
que sumar las superficies y volimenes de los anexos 1A y 1B respectivamente, exceptuando de lo anterior a los distritos de
Morelia 10, 11, 17 y al Distrito 20 de Uruapan que solo cumplen con funciones de Comité Distrital. Por lo general, los Comités
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‘ 'Superficie | Volumen
Estimado i Anaqueles | Superficie = minima Volumen : minimo
Distrito Cabecera Distrital de 'necesarios  anaqueles requerida anaqueles |

O T T T i o
‘ . ‘ + 25 % | + 25
15 Pétzeuaro 266 18 | 18 | 23 | 3 | 45 |

16 Morelia 254 17 17 | 210 | 34 | 43

17 Morelia 289 20 | 20 248 40 50

18  Huetamo 285 19 | 18 | 285 | 28 48

19 Tacémbaro 268 18 18 223 36 45

20  Uruapan 215 15 15 | 186 30 38

Coalcoman de Vazquez ' L : ' |

21 Pallares | 242 17 17 | 21.0 7 34 } 43

22 Mugica 288 18 18 22.3 % | 45

23 Apatzingan | 2% | 1 7 | 210 | 34 | 43

24 Lazaro Cardenas 239 | 16 6 | 198 | 32 | 40

14 @&l unicipie de Uruapan y 16 de Morelia, son los que realizan funciones de Comités Distritales y Municipales, los cuales
deken ger aprobades sada Progaso Elestoral Lacal por el C.G. del IEM.
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Calculo estimado de la superficie y volumen minimos requeridos para el
resguardo de los paquetes electorales en los Comités Municipales para los
Procesos Electorales Locales en Michoacan

NOTA: El presente anexo, se actualizard de conformidad con la proyeccién del nimero de
casillas que realice el Instituto Nacional Electoral, para cada Proceso Electoral.

l | | Superficie | " | Volumen
Superficie !  minima Volumen ’ minimo

Estimado | Anagueles

. Municipio A | y
3 P de casillas | necesarios®

anaqueles | requerida | anaqueles | reguerido
m? - m? | m’

i _ - o) + 25 %

1 Acuitzio® e O - N R
2 Aguilila 21 | 1 1 125 2 2.5
3 Alvaro Obregén .30 2 2 |28 | 4

4  Angamacutiro 27 A e N B e 5

5 Angangueo | 13 | 1 . 1 1.25 2 | 25
6 Apatzingan 174 i ' 7 . 875 14 | 175
7 Aporo 6 1 1 1.25 2 25
8  Aquila 33 2 2 | 26 | 4 ‘

9 Ao 48 2 2 | .28 | 4 |

10 Arteaga 36 2 2 | 26 | 4 | 5

11 Brisefias 12 | 1 1 125 | 2 | 25
12 Buenavista 6 | 3 3 3.75 & | 75
13 Carécuaro 17 | 4 1 | 126 | 2 | 25
14 Charapan 16 1 1 | 128 | 2 | 28
15 Charo 30 2 | 2 2.5 4 5

16 Chavinda | 2 | 1 1 1.25 2 2.5
17 Chilchota &0 | 2 | 2 | 28 4 5

18 Chinicuila BT 1 1 | 125 2 2.5
19 Chucéndiro 1 R 1.25 2 25
20 Churintzio 13 | 1 | 1 125 2 25
21 Churumuco 2 | 4 1 1.25 2 2.5

% El paquete electoral de Ayuntamiento tiene uha dimensién de 15 centimetros de ancho por lo cual, en un anaquel de 5
gavetas, se podran guardar un total de 25 paquetes por anaquel, cinco paquetes por ancho por 5 gavetas de alto, los demés
componentes de la formula ya fueron explicados en lo referente a los Comités Distritales y aplican igualmente para el célculo
en los Comités Municipales.

® En el caso de los Comités Municipales tnicamente se tomara como base la superficie minima la establecida en el anexo
1By en caso de no contar con anagueles se estara en lo establecido en el articulo 1 inciso b) de los presentes Lineamientos,
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Superficie i Volumen
P Estimado | Anaqueles Superficie | min;n)t?l | aVoluLill'\?: : réﬂinél;?go
pio ! requerida naqueles | requeri
22 Coahuayana 23 1 1 1.25 2 | 25 |
2 "|S RPN G Naenez 20 | 2 2 25 4 5
24 Coeneo 43 | 2 2 | 25 4 5
25  Cojumatian de Régules B 1 125 2 2.5
26 Contepec 2 | 2 | 2 | 25 4 5
- 27 Copéndaro IR R Y 25
28 Cotija 35 L g S 5
20 Cuitzeo g a2 o s e 5
30 Ecuandureo ag | og s e [ 2 2.5
31 Epitacio Huerta ot T T T es e 2.5
32  Erongaricuaro 23 1 1 | 1 ' 126 | 2 2.5
33 Gabriel Zamora BN 4 5
34  Hidalgo | 12 | 7 7 | 875 14 17.5
35 Huandacareo T 2 25
36 Huaniqueo "W | o | 4 2 25
37 Huetamo 7 8 | 8 | 875 6 75 |
38 Huiramba | 1 1 1 | 125 2 25 |
39 Indaparapeo | 27 2 2 | 2.5 4 5 |
40 Irimbo & 1 1 1.25 2 | 25, |
41 Ixtlén | 23 1 125 2 | 25
i 42 Jacona | 84 | 4 | 4 S e e
- 43 Jiménez ) F e | a ] o 125 | 2 | 25
44 Jiquilpan &6 = 3 | 3 375 6 | 75
45 José Sixto Verduzco . ] e s 2.5 4 | 5
46 |Juérez 21 . 1) ! 1 1.25 2 25 |
47 .'Jungapeo 29 ' 2 | 2 2.5 4 ‘
48 La Huacana ‘ 50 2 2 ‘ 2.5 4 ;
49 La Piedad 143 6 6 75 12 15 |
50 Lagunillas . 10 1 1 126 | 2 | 25 |
51 Lazaro Cérdenas 239 10 10 1256 = 20 = 25
52 LosReyes 104 5 5 625 | 10 125
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Superficie [ Volumen
Municipio | Estimado | Anaqueles | CRUECC | BARA. L raqteies: | requerids
[ : g8 | anaque q . S Sl
R T PN MU R i LR e e ) B . o ) At i ) s
53 Madero 28 | 2.5 4 | 5 |
54  Maravatio 117 8 | & | 628 10 12.5
55 Marcos Castellanos - 21| 1 | : 1.25 2 26 |
56 Morelia 1116 45 45 | 5625 90 1125
57 Morelos | 1.8 | 1 1 4% ]2 | BB |
58 Mugica | ®& | 8 3 | 375 | 6 | 158 |
59 Nahuatzen | 40 | 2 2 28 | 4 | &
60 Nocupétaro a7 1 1 125 | 2 | 25 |
61 Nuevo Parangaricutiro N T " TR . 26 | 4 | s
| 62 Nuevo Urecho BT 1.25 2 | 25
63 Numaran e | 1 | 1 | 1z 2 | 26
64 Ocampo 30 g | 2 | 28 4 | 5
65 |Pajacuarén R EE 2 | 25 | 4 50|
66  Panindicuaro | = | 2 2 | 25 | 4 5
67 Paracho 49 2 2 .| 28| ;& | @B |
68 Paracuaro |8 | 2 2 25 4 \ 5
69 Patzcuaro - 123 5 5 | 626 | 10 - 125
70 Penjamillo | 31 2 02 | e 4. | &
71 Perlbén - 5 2 2 | 25 4 5
72 Purépero | 24 1 | 1 | 125 2 | 25 |
73 Purudndiro 110 5 5 625 10 | 125
| 74 |Queréndaro 23 R 1.25 2 | 25
75 Quiroga e | 2 | 2 | 28 4 s
76 Sahuayo 105 5 5 | 62 | 10 | 125 |
77 Salvador Escalante - e0 | 3 3 315 6 75
78 San Lucas | a0 | 2 | 2 | 25 4 5
79 SantaAna Maya | 22 | a1 | -4 | 128 2 | 25 |
80 Senguio | 20 | 2 | 2 | 258 4 | 5 ‘
81 Susupuato 15 EE 125 2 25
82 | Tacémbaro 102 | & | 5 6.25 10 | 125
83 Tancitaro | 42 | 2 | 2 | 25 | 4 | s
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| 287
88
89
90
91
92
93
94
95
i 96
97
! 08
99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112

Municipio

‘Tangamandapio |
‘Tangancicuaro |
Tanhuato |
:Taretan

\Tarimbaro

Tepalcatepec

;Tingambato

Tingtindin

jTiquicheo de Nicolas Romero
‘Tlalpujahua |
Tlazazalca .
|Tocumbo ;
‘Tumbiscatio '
:Turicato
iTuxpan
iTuzantIa

Tzintzuntzan ‘

Tzitzio
{Uruapan \
%‘Venustiano Carranza |
Villamar

‘Vista Hermosa |
-Yurécuaro |
iZacapu |
iZamora '
'Zinépam

Zinapécuaro |
Ziracuaretiro
Zitdcuaro

128
32
21
25
18
37
15
19
11
52
37
27
21
20

435
39
36
30
41
114

263

74
23
212
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2.5

3.75
1.26
1.26

25
125
1,25
1.25
25
125
125
1.25
3.75
2.5
25
1.25
1.25
225
2.5
| 25
Y
| 25
. 625
13.75
. 1.26
375
125
11.25
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I Volumen
i minimo
requerido
RSSO

{

7.5
2.5
2.5
16

2.5
2.5

2.5
2.5
2.5
7.5

2.5
2.5
45

12.5
27.5
2.5
7.5
25
22.5
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Cédula de visita para la busqueda, seleccion y contratacién de inmueble
para instalacién de comité durante los procesos electorales locales'

Nombre del Enlace:

Fecha de visita:

Requisitos minimos

Energia electrica

[luminacion

Accesos adecuados
=Sanitarios
Condiciones de seguridad

EspaciofSuperficie

! Repetir tantas veces sea necesario de acuerdo a los domicilios visitados en el municipio.
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Evidencia fotografica

Observaciones?:

Enlace Electoral

Nombre y firma

2 En caso de no cumplir con los requisitos minimos, adjuntar una breve descripcion de los hechos de lo realizado durante la
visita.
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Anexo 3

Informe sobre la propuesta de inmueble para la instalacion de los comités
distritales y municipales que se presenta para validacion.

El presente informe da cuenta de la visita de examinacion que realizé el enlace
electoral, C.(nombre del enlace), al inmueble que se propone para la instalacion del
comité (distrital o municipal) de (municipio), de conformidad con lo establecido en
los Lineamientos que establecen las caracteristicas para la seleccién,
arrendamiento, adecuacion y equipamiento de los inmuebles donde se instalaran
los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan para los Procesos
Electorales Locales.

“Medidas
Referencia

Municipio
Costo de renta
¢El inmueble fue arrendado en el proceso Electoral anterior? i m

Espacio disponible para oficina de Presidencia.

Espacio para oficina de Secretaria.

Espacio para oficina de Vocalia de Qrganizacion
Electoral.

Espacio para oficina de Vocalia de Educacién Civica
y Participacion Ciudadana.

Habitacién para la bodega de resguardo de
documentacién y material electoral.

Espacio para la Sala de Sesiones del Consejo
Municipal o Distrital.

Oficina o espacio para el PREP.

Espacio para ubicar a los elementos de seguridad
publica para la custodia de la documentacion.
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Estado

Regiiar | Mal Estado

Servicios

Instalaciones eléctricas
Instalaciones sanitarias

Linea telefénica e internet

Cisterna o tinaco de
almacenamiento de agua

Calles pavimentadas

Foto de espacio disponible para oficina de Presidencia.
Si

¢El espacio disponible es compartido?
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Foto de espaci paré ofici

io disponible es compartido?

Foto de oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion Electoral.

R S T e 8 e e e ——

SEl espagio disponible s compartido’?
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S T T e

Foto de habitacion para Bodega de Documentacion Electoral y/o Materiales Electorales.
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Foto de espacio para la Sala de Sesiones del Consejo Municipal o Distrital.

Foto de oficina o espacio para el PREP.

AR e

. El espacio disponible es compartido?
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/. El espacio disponible es compartido?

Foto de oficina 0 espacio para area de trabaj

ios adicionales cuenta el inmueble para utilizarios Numero

.Con cuantos espac
como areas de trabajo?
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Foto con toma abierta del frente de la fachada del Inmueble propuesto.

2 fotos (desde puntos opuestos) toma abierta, donde se aprecie la calle y el inmueble
A propuesto. s ST A o
¢El inmueble se encuentra cercano de oficinas de Partido |

Politico, Ayuntamientos, iglesias o centros de culto religioso,
fabricas, bares, discotecas o establecimientos que vendan
bebidas alcohdlicas?

Describir la accesibilidad de las vialidades para llegar al inmueble: (Calle pavimentada, con alumbrado,
la circulacion es de doble sentido y cuenta con lugar para estacionarse)
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Con lo anterior, se puede concluir que el inmueble cuenta con los espacios
suficientes para el desarrollo de las actividades del Proceso Electoral, pues como
ha quedado evidenciado a través del presente informe, cumple con los
requerimientos establecidos en los Lineamientos que establecen las caracteristicas
para la busqueda, seleccion, arrendamiento y avituallamiento de los inmuebles
donde se instalaran los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacén para los Procesos Electorales Locales.

Cabe mencionar que debido a las condiciones y caracteristicas con las que cuenta
el inmueble, se recomienda considerarlo como (primer, sequnda, tercera)
propuesta.

(Nombre y firma del Enlace Electoral)
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Anexo 4

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 104, parrafo 1, incisos f) y 0), de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 51, primer parrafo del
Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo; 23, 24, 82, Articulo 82 Bis,
fraccion XII del Reglamento Interior de este Instituto y 28, numeral 2, inciso e), de
los Lineamientos que establecen las caracteristicas para la busqueda, seleccion,
arrendamiento y avituallamiento de los inmuebles donde se instalaran los comités
distritales y municipales del Instituto Electoral de Michoacén para los Procesos
Electorales Locales, de buena fe, y bajo protesta de decir verdad, declaro que, el
inmueble no pertenece a dirigentes o representaciones de partidos politicos,
candidatos independientes; personas servidoras publicas de mando medio o
superior de la Federacién, Estado, Municipio, o del Instituto, ni de personas
candidatas en el Proceso Electoral inmediato anterior.

(nombre del municipio), Michoacan a (dia) de (mes) de 2023.

Protesto lo necesario

(Nombre y firma de la persona propietaria, administradora o representante
legal del inmueble)
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Anexo 5

Morelia Michoacan, a __ de ___ de 202_

Nombre de ia PersonaTitular

Director(a) Ejecutivo(a) de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan
Presente.

En atencién a Lineamientos que establecen las caracteristicas para la busqueda,
seleccion, arrendamiento y avituallamiento de los inmuebles donde se instalaran los
comités distritales y municipales del Instituto Electoral de Michoacan para los
Procesos Electorales Locales y derivado de que el inmueble donde se encuentra
instalado el Comité (Distrital o Municipal) de (Municipio) presenta algunas
deficiencias que impiden el buen desarrollo de las actividades, me permito solicitar
los recursos necesarios a efecto de poder realizar las (adecuaciones o
reparaciones) correspondientes.

En virtud de lo anterior en la siguiente tabla se describen las condiciones que se
necesitan sean atendidas:
~Sondiciones Golizazion

il b Y
($)

—————0Observaciones

"—'*‘—"“”‘*Rtl'b'ro-'—”“"'”“'“”‘! ol e
Buena | Regular

' Puertas ! |

Ventanas
Protecciones | |
Techos | ‘
. Pisos
' Pintura ! |

Instalaciones de agua | | '
| (tuberias). !
 Cisterna tinaco.

Instalaciones de %
Drenaje (tuberias). _
- Muebles y accesorios
' para bafio. : .

|
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Condi(_:iones_ - | Cotizacion ‘
Buena | Regular | Mala | ($)

Instalacién eléctrica. | | |
1
|

Observaciones

Instalaciones de red de ' | ' |
telefonia. |

Internet. | ‘ @

Ahora bien, para dejar constancia de lo antes mencionado, me permito agregar al
presente la evidencia fotografica respectiva:

Agregar toda la evidencia fotografica

En razén de lo anterior, con el fin de poder dar tramite a lo solicitado, anexo al
presente las cotizaciones respectivas.

Vo.Bo
Nombre y firma de la persona Titular Nombre y firma del Enlace del
Director Ejecutivo de Organizacién Organo Desconcentrado
Electoral
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